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Uvodné ustanovenia

Tato interna smernica nadvazuje na § 8 skolského poriadku a upravuje podrobnosti, pravidld a zodpoved-
nosti pri vyuzivani digitdlnych technoldgii, Skolskych kont a hardvérového vybavenia v prostredi SUkromnej
Skoly umeleckého priemyslu v Nitre. Podrobné technické opatrenia a spracuvanie osobnych Udajov upra-
vuje Bezpecnostna dokumentacia — ¢ast IT smernica; tato internd smernica tieto dokumenty neprepisuje,
ale spresnuje praktické pravidla pouzivania IKT Ziakmi a zamestnancami.

Smernica je zavadzna pre vsetkych Ziakov, pedagogickych i nepedagogickych zamestnancov skoly.
Na ucely tejto smernice sa rozumie:

a) IKT administratorom zamestnanec povereny riaditeflom Skoly spravou Skolskej siete, pouZivatel-
skych kont a skolskych zariadeni, pridelovanim pristupovych oprdvneni a prijimanim hldseni podla
¢l. 3,

b) koordinatorom Al zamestnanec povereny riaditelom Skoly vedenim Zoznamu Al ndstrojov schva-
lenych Skolou, posudzovanim funkcii umelej inteligencie v pouzivanych platformdch a rieSenim in-
cidentov suvisiacich s pouzivanim Al,

c) archivarom skoly zamestnanec povereny riaditelom Skoly centralnou archivéciou digitalnych vystu-
pov a umeleckych prac Ziakov podla ¢l. 6.

Jednu alebo viac uvedenych roli méze na zéklade pisomného poverenia riaditela Skoly vykondvat ta istd
osoba. Aktudlne obsadenie roli sa zverejiiuje spolu s touto smernicou.

Clanok 1: Pravidla vyuZivania $kolskych kont a systémov

1. Skola vyuziva pre oficidlnu komunikdciu, organizaciu vyucovania a evidenciu $tudia $kolsky infor-
macny systém aSc EduPage.

2. Kazdy ziak ziska pri ndstupe na $tudium e-mailovu adresu v tvare priezvisko(cislo) @ssusnitra.sk. Pe-
dagogicky zamestnanec ziska pracovnu e-mailovu adresu v tvare priezvisko@ssusnitra.sk.

3. E-mailové adresy sluZia ako prihlasovaci tdaj do Skolského prostredia Microsoft 365 (M365) vo verzii
EDU. Ziaci disponuju licenciou M365 A1l (vyhradne cloudové aplikacie), zamestnanci licenciou M365
A3 (cloudové aj offline aplikacie).

4. Vsetky Skolské kontd sluzia Ziakom na vzdelavacie Ucely a u zamestnancov na plnenie pracovnych
povinnosti. Kazdy pouzivatel je zodpovedny za aktivity pod svojim kontom.

5. Ziaci $koly a vyucujuci odbornych predmetov maju pristup k baliku Adobe Creative Cloud (Ziaci pro-
strednictvom licencie K12).

6. Poskytovanie prihlasovacich Udajov inym osobam (aj v rdmci kolektivu ¢i medzi Ziakmi) je prisne za-
kazané. Zdielanie jedného konta viacerymi osobami nie je povolené.

7. Povinnost odhlasovania: Kazdy pouZivatel je povinny sa po ukonéeni prace zo vSetkych svojich Gétov
bezpecne odhlasit a zavriet prehliadac. PouZivatel, ktory sa neodhlasi, zodpoveda za skodu, zmazanie
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10.

11.

suborov alebo Unik Udajov v rozsahu, v akom ich svojim zavinenim umoznil; tym nie je dotknutd zod-

povednost osoby, ktora cudzie konto zneuzila.

Zakaz zneuzitia digitalnej identity: Je prisne zakazané akokolvek zneuzit cudziu digitalnu identitu. Ak
Ziak sadne k pocitacu a zisti, Ze predchadzajuci pouZivatel zostal prihlaseny, nesmie v jeho konte nic
prezerat, menit hesla, odosielat spravy, ani inak v jeho mene vystupovat. Zistené prihlasenie je po-
vinny okamzite odhlasit. Zneuzitie cudzieho nezabezpeceného konta sa posudzuje ako zavazné poru-
Senie kybernetickej bezpeénosti a Skolského poriadku; zavaznost sa uréi podla spdsobu konania, na-

sledkov a miery zavinenia.

Ziakom je zakazané prihlasovat sa do $kolského informaéného systému aSc EduPage prostrednictvom
konta svojich rodiov alebo zdkonnych zastupcov. Ziaci st povinni pouzivat vyluéne svoje osobné
Ziacke EduPage konto pridelené skolou. Porusenie tohto pravidla sa povaZuje za neopravnené pouZi-
tie cudzieho pouzivatelského konta a za porusenie § 2 ods. 15 skolského poriadku.

Zakaz odhlasovania Skolského konta v Adobe Creative Cloud: Na zdielanych skolskych pocitacoch v
ucebniach a ateliéroch je softvérovy balik Adobe prihlaseny a aktivovany pomocou centralneho $kol-
ského konta (zariadenia). Je prisne zakdzané odhlasovat toto $kolské konto z aplikacie Adobe Creative
Cloud a prihlasovat sa vlastnym sikromnym alebo inym pouzivatelskym G¢tom. Svojvolné odhlasenie
Skolského konta znemoZziiuje pracu nasledujicim Ziakom a narudsa plynuly chod vyucovania. V pri-
pade, Ze Ziak potrebuje pre pracu nevyhnutne synchronizovat vlastné data z Adobe, méze vyuZit vy-
luéne webové rozhranie v internetovom prehliadaci, nie aplikaciu Creative Cloud na pracovnej plo-

che.

Zamestnavatel si vyhradzuje pravo v zmysle § 13 ods. 4 Zakonnika prace kontrolovat pracovnu elek-
tronickd komunikaciu zamestnanca na Skolskom konte v pripade dévodného podozrenia z porusenia
pracovnej discipliny alebo legislativy. Zamestnavatel je povinny o zavedeni kontroly, jej rozsahu a
spbsobe uskutocnenia preukazatelne informovat zamestnancov.

Clanok 2: Ukoné&enie platnosti kont a odovzdanie dat

Pristup k pridelenym skolskym licenciam (Adobe Creative Cloud a Microsoft 365) a Skolskym kontam je

viazany na trvanie aktivneho vztahu pouZivatela so skolou.

1. Ziaci kon¢iacich roénikov:

¢ Platnost licencii: Pristup ku kontam zostava aktivny do 31. augusta kalendarneho roka, v ktorom
Ziak riadne ukoncil studium. Nasledne su licencie automaticky odobraté.

o Zalohovanie dat: Ziaci su povinni do tohto terminu zalohovat si vlastné data a projekty z prostre-
dia M365 (OneDrive) a Adobe Creative Cloud. Po deaktivacii konta budi pouZivatelské data ne-

navratne odstranené.

e EduPage: Udaje o $tudiu sa nemazu, stavaju sa stcastou archivu absolventov v zmysle platného

registraturneho planu skoly.

e Vynimka: Ak absolvent plynule pokracuje v pomaturitnom studiu na nasej Skole, m6ze vopred
poziadat IKT administratora o zachovanie pristupu.
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2. Zamestnanci:

¢ Platnost licencii: Licencie a pristupy do $kolskych systémov st aktivne vyhradne do dria ukonéenia
pracovného pomeru. V tento den budu vSetky konta deaktivované.

e Vlastnictvo dat: KedZe sSkolské kontd sluzia vyhradne na plnenie pracovnych povinnosti, vietky
data v nich obsiahnuté (e-maily, cloudové subory, pedagogickd dokumentacia) si majetkom
skoly.

¢ Odovzdanie agendy: Pred ukonc¢enim pracovného pomeru je zamestnanec povinny odovzdat
kompletnu elektronickd pracovnu agendu z M365 a Adobe Creative Cloud a pod. priamemu nad-
riadenému alebo poverenému zamestnancovi.

e E-mailové schranky: Pracovna e-mailova schranka odchadzajuceho zamestnanca bude po zablo-
kovani pristupu v zmysle bezpecnostnych Standardov do 30 dni trvalo odstranena.

e EduPage: Autorské zapisy a hodnotenia Ziakov zostavaju trvalou stucastou pedagogickej doku-
mentacie skoly.

Clanok 3: Skolska technika, sikromné zariadenia

1. Skolska technika (poéitace, grafické tablety, fototechnika, vybavenie ateliéru) je majetkom $koly a
sluzi vyhradne na vzdelavacie a pracovné ucely.

2. Skola techniku Ziakom domov nepo¥iciava, 7iacke zariadenia sa vyuZivaju vyluéne v priestoroch koly.

3. Pedagogicky zamestnanec s plnym Gvazkom je (pokial je to z prevadzkovych a kapacitnych dévodov
mozné) vybaveny prenosnym pracovnym pocita¢om (notebookom), ktory vyuZiva na vyucbu a do-
macu pripravu. Zamestnanci disponuju na tychto zariadeniach administratorskymi pravami pre insta-
l[aciu schvaleného softvéru.

4. Prevzatie pracovného notebooku potvrdzuje zamestnanec svojim podpisom. Pri ukonceni pracov-
ného pomeru je zamestnanec povinny zverenu techniku odovzdat; odovzdanie sa potvrdi podpisom
IKT administratora.

5. Poutzivanie sikromnych zariadeni: Ziaci a zamestnanci mdzu pouzivat vlastné elektronické zariade-
nia v sulade so Skolskym poriadkom, touto smernicou a pokynmi Skoly. Za zariadenia Ziakov zodpo-
veda Skola v rozsahu ustanovenom Obcianskym zdkonnikom, za zariadenia zamestnancov v rozsahu
ustanovenom Zakonnikom prace. PouZivatel je povinny zariadenie primerane zabezpedit a zdlohovat
si vlastné Udaje. Tym nie je dotknutd zodpovednost skoly za skodu spésobenu porusenim jej pravnej
povinnosti.

6. Zdakaz nahravania vyucovania: Vyhotovovanie zvukovych, obrazovych alebo audiovizudlnych zazna-
mov z vyucovania, Skolskych ¢innosti alebo priestorov skoly je bez predchadzajuceho povolenia vyu-
¢ujuceho zakazané. Ak je na zazname identifikovatelnd ind osoba, zaznam nemozno vyhotovit ani
zverejnit bez jej sthlasu, ak pravny predpis neustanovuje inak, v stlade s § 8 ods. 7 skolského po-
riadku.

7. Zotrvanie Ziakov v odbornych ucebniach a ateliéroch a préca so skolskou technikou po vyucovani su
povolené vylucne pod fyzickym dozorom pedagdga, s ktorym sa Ziak vopred individualne dohodol.
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8. Vyucujuci vykonava pocas vyucovacej hodiny primerany dohlad nad pouzivanim techniky a zistenu
stratu, poskodenie alebo poruchu bezodkladne ozndami podla tejto smernice.

9. Nabijanie sikromnych zariadeni a bezpeénost (BOZP): Ziaci mdzu nabijat svoje vlastné zariadenia v
priestoroch skoly len takym sp6sobom, aby nedoslo k ohrozeniu bezpecnosti a zdravia. Nabijacie
kable nesmu byt vedené cez ulicky, priestory medzi lavicami alebo miesta pohybu oséb, kde by vzni-
kalo riziko zakopnutia a trazu. Skola nenesie zodpovednost za pripadné poskodenie stikromného za-
riadenia pripojeného do elektrickej siete v désledku vykyvov napatia.

10. Pouzivanie techniky mimo priestorov Skoly (plenéry a zadania v exteriéri): Aj napriek zdkazu doma-
ceho poziciavania techniky moze vyucujici udelit vynimku pre realizaciu Skolskych projektov, plené-
rov a fotografickych zadani priamo v meste alebo v exteriéri. Vynesenie zariadenia (napriklad fotoa-
pardtu a jeho prislusenstva) mimo aredlu skoly je v tomto pripade prisne ¢asovo ohrani¢ené a
podlieha predchadzajucemu sthlasu a evidencii u pedagdga. Ziak je povinny zariadenie chranit, pou-
zivat ho podla pokynov a v uréenom case ho vratit. Zodpovednost za stratu alebo poskodenie sa
posudzuje podla miery zavinenia a prislusnych pravnych predpisov.

11. Nahlasovanie technickych portich a zavad: Pouzivatel je povinny bezodkladne nahlasit zistenu tech-
nickd poruchu, fyzické poskodenie alebo stratu zariadenia, vypadok siete alebo nefunkénost softvéru.
Ziak oznamuje udalost pritomnému vyuéujicemu; zamestnanec IKT administratorovi osobne, pro-
strednictvom EduPage alebo e-mailom na adresu admin@ssusnitra.sk. Zamlc¢anie alebo nenahlasenie
zistenej udalosti moze byt postdené ako porusenie povinnosti pouzivatela. Zodpovednost za skodu
sa urcuje podla vysledkov presetrenia, miery zavinenia a prislusnych pravnych predpisov; samotna
skutoénost, Ze osoba bola poslednym evidovanym pouzivatelom zariadenia, nezaklada automaticky
povinnost skodu nahradit.

Clanok 4: Sietova bezpeénost, pristup na internet a pravidla tlace

1. Ziaci a zamestnanci maju povolené pripajat sa so svojimi stikromnymi zariadeniami do $kolskej Wi-Fi
siete.

2. Vskolskej sieti je prisne zakdzané umyselné zahlcovanie sietovej prevadzky stahovanim nadmernych
objemov dat, ktoré nesuvisia so vzdeldvacim procesom (napr. stahovanie filmov, hier, pouZivanie
torrentov).

3. Je zakdazané fyzicky pripajat do Skolskej siete akékolvek vlastné sietové zariadenia (routery, switche,
vlastné pristupové body).

4. Prisne sa zakazuju akékolvek pokusy o prelomenie sieti a hesiel, ako aj obchadzanie Skolskych zabez-
peceni, napriklad prostrednictvom aplikacii typu VPN (Virtual Private Network); to neplati pre riese-
nia vyslovne schvalené a spravované skolou.

5. Tla€ materialov: VyuZivanie skolskych tlaciarni Ziakmi a zamestnancami je povolené, avsak tla¢ ma-
teridlov musi striktne stvisiet s vyuéovanim, tvorbou zadani a pracovnymi povinnostami. Tla¢ akych-
kolvek sukromnych materidlov je prisne zakazana.

Samova 14, 949 01 Nitra - www.ssusnitra.sk Strana 6z 10



Sukromna skola umeleckého priemyslu v Nitre Interna smernica — pouZivanie IKT

Clanok 5: Digitalna bezpeénost, kybersikanovanie a nevhodny obsah

1. Skola uplatiiuje nulovd toleranciu voéi kybersikanovaniu a ireniu nendvisti cez $kolské siete a sys-
témy (EduPage, M365, e-mail).

2. Je prisne zakdzané vyhladavat, uchovavat alebo Sirit obsah v rozpore s legislativou a dobrymi mravmi
(ndsilie, pornografia, extrémizmus).

3. Obsah vytvoreny umelou inteligenciou: Zdkaz podla ods. 2 sa vztahuje aj na obsah vytvoreny alebo
upraveny nastrojmi umelej inteligencie. Osobitne je zakazané vytvarat, uchovavat alebo $irit zvukové,
obrazové alebo audiovizualne zaznamy, ktoré napodobriuju podobu, hlas alebo prejav Ziaka, zamest-
nanca Skoly alebo inej osoby a mozu p6sobit ako autenticky zaznam (tzv. deepfake), bez preukaza-
telného suhlasu dotknutej osoby. Takéto konanie sa posudzuje ako zdvazné porusenie tejto smernice
a Skolského poriadku; ak smeruje voci konkrétnej osobe, posudzuje sa zaroven podla ods. 1 ako ky-
bersikanovanie.

4. Pedagogicki zamestnanci v rozsahu svojich pracovnych povinnosti dohliadaju na dodrZiavanie pravi-
diel pri pouzivani skolskych zariadeni a systémov. Ak zamestnanec ziska podozrenie na kybersikano-
vanie, je povinny okamzite zakrodit a situaciu postupit vedeniu $koly. Zamestnanci st povinni udrzia-
vat v digitdlnej komunikacii so Ziakmi prisne profesionalny pristup.

5. Obmedzenie externych pamatovych médii (USB kltuée a disky): Na prenos dat a ukladanie $kolskych
zadani sa nariaduje primarne vyuzivat vyhradené skolské cloudové ulozZisko (OneDrive v M365 alebo
iné Skolou schvalené cloudové ulozisko). Pripdjanie siukromnych USB kltcov a externych diskov do
Skolskych pocitacov je obmedzené len na nevyhnutné pripady (napriklad prenos objemnych medial-
nych projektov). Ak Ziak alebo zamestnanec pripoji vlastné pamatové médium, je prisne zakazané
spustat z neho akykolvek podozrivy alebo neschvéleny softvér. PouZivatel nesmie vedome pripojit
médium, pri ktorom existuje podozrenie na vyskyt Skodlivého softvéru, a je povinny re$pektovat bez-
pecnostné kontroly Skoly.

Clanok 6: Archivacia, ochrana dat (GDPR) a umela inteligencia (Al)

1. Ukladanie a zalohovanie projektov: Ziaci st povinni ukladat svoje projekty prostrednictvom 3kol-
skych pouzivatelskych tGctov do schvdlenych cloudovych uloZisk, najma OneDrive, alebo v nevyhnut-
nych pripadoch podfa ¢l. 5 ods. 5 na vlastné externé médium. Ukladanie siborov na lokdlne disky
Skolskych pocitacov sa nepovaZuje za zalohovanie a nie je dovolené, ak vyucujuci neurci inak. Subory
uloZené lokdlne mozu byt pri udrzbe alebo obnove poditaca bez upozornenia odstranené.

2. Archivacia digitalnych vystupov a umeleckych prac Ziakov: PriebeZna archivaciu a zalohovanie
schvalenych digitalnych vystupov a zadani Ziakov pocas Skolského roka zabezpecuju jednotlivi vyucu-
juci pre svoje konkrétne triedy a Studijné skupiny. Na konci Skolského roka tieto digitalne vystupy za
dany studijny odbor centrdlne zhromazd'uje a zalohuje prislusny veduci odboru. Findlnu a kompletnu
archivaciu dat zo vietkych odborov na zabezpecené skolské uloZisko (NAS server) vykonava po ukon-
ceni Skolského roka archivar skoly. Pristupové opravnenia na skolské archivne ulozZisko prideluje a
odoberd IKT administrator.
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3. Zamestnanci spracuvajuci osobné Udaje Ziakov dodrziavaju zasady GDPR (uzamykanie obrazoviek,
bezpecné ukladanie suborov na M365, zdkaz prenasania citlivych dat na USB klucoch). Do nastrojov
umelej inteligencie je zakazané vkladat osobné Udaje Ziakov a zamestnancov, ako aj dokumenty,
ktoré takéto udaje obsahuju.

4. Vytvaranie a zdielanie fotografii a videi identifikovatelnych os6b je mozné len pri existencii prislus-
ného pravneho zakladu, najma na zdklade preukazatelného suhlasu dotknutej osoby alebo jej zakon-
ného zastupcu; to sa vztahuje aj na schvalené umelecké projekty a oficidlnu propagaciu Skoly. Ak
skola v ramci oficidlnej propagdcie zverejiiuje obrazovy, zvukovy alebo audiovizudlny obsah vytvo-
reny alebo podstatne upraveny umelou inteligenciou, ktory moze pOsobit ako autenticky zaznam
osoby, udalosti alebo vyjadrenia, zabezpedi jeho viditelné a zrozumitelné oznacenie najneskor pri
prvom spristupneni; za oznacenie zodpoveda zamestnanec, ktory obsah zverejiiuje.

5. Pouzivanie umelej inteligencie: Praca s nastrojmi umelej inteligencie (Al) vo vzdeldvacom procese a
pri tvorbe projektov sa riadi Prilohou €. 2 k Skolskému poriadku — PouZivanie umelej inteligencie (Al).
Zoznam konkrétnych Al nastrojov, podmienky a rizikd ich pouzivania upravuje Zoznam Al nastrojov
schvalenych $kolou, ktory vydava riaditel skoly a ktory nie je sucastou Skolského poriadku ani tejto
smernice.

6. Funkcie umelej inteligencie v Skolskych platformach: Koordinator Al v sic¢innosti s IKT administrato-
rom preveruje, Ci digitdlne platformy a aplikacie pouZivané skolou (najma EduPage, Microsoft 365 a
Adobe Creative Cloud) neobsahuju zabudované funkcie umelej inteligencie, ktoré spracuvaju udaje
Ziakov mimo kontrolovaného prostredia Skoly. Preverenie sa vykonava pred zavedenim novej plat-
formy a pri vyznamnej zmene jej funkcionality. Ak sa takato funkcia zisti, Skola posudi jej bezpeénost
a vhodnost a v pripade potreby ju vypne alebo obmedzi.

7. Nastroje mimo zoznamu: InStaldcia a pouZivanie Al nastrojov, ktoré nie su uvedené v Zozname Al
nastrojov schvalenych skolou, na skolskych zariadeniach a pod Skolskymi kontami je moznd len s
predchadzajucim pisomnym schvalenim koordindtora Al. Tym nie su dotknuté pravidla podla ¢l. 3
ods. 3.

Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda platnost driom jej podpisania riaditelom Skoly a Géinnost 1. septembra 2026
a je zavazna pre ziakov a zamestnancov.

2. Smernica bude zverejnend na oficidlnom webovom sidle Skoly a vSetci Ziaci a zamestnanci su povinni
sa s nou preukazatelne oboznamit.

3. Porusenie tejto smernice sa posudzuje ako porusenie skolského poriadku (u Ziakov) alebo pracovnej
discipliny (u zamestnancov) a riesi sa podla skolského poriadku a pracovnopravnych predpisov skoly.

4. Tato smernica nadvazuje na ,Bezpecnostnu dokumentdciu — ¢ast IT smernica“, ,Bezpecnostni doku-
mentaciu — vieobecna cast”, Prilohu ¢. 2 k skolskému poriadku — Pouzivanie umelej inteligencie (Al)
a Zoznam Al nastrojov schvélenych Skolou.

Samova 14, 949 01 Nitra - www.ssusnitra.sk Strana 8z 10



Sukromna skola umeleckého priemyslu v Nitre Interna smernica — pouZivanie IKT

V Nitre, dna 1.9.2026 Ing. Dana Dovalova (riaditelka skoly )
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Sukromna skola umeleckého priemyslu v Nitre Interna smernica — pouZivanie IKT

Prehl'ad revizii smernice

Kazdd zmena smernice sa zaznamend do tabulky revizii s uvedenim verzie, ddtumu schvdlenia a strucného
popisu zmeny.

T

1.0 1.9.2026 PAvodné znenie smernice Ing. Dovalova
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